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SETTORE FORMAZIONE, LAVORO E ATTIVITA’ PRODUTTIVE

SERVIZIO FORMAZIONE PROFESSIONALE – LAVORO







      Allegato B alla D.D. n. 2570 del 17/06/2003       

DISPOSIZIONI DI DETTAGLIO PER LA GESTIONE ED IL CONTROLLO AMMINISTRATIVO DELLE ATTIVITA' RELATIVE AL BANDO PER LA FORMAZIONE DEI LAVORATORI OCCUPATI – ANNO 2003 (D.G.P. n. 4 del 14/01/2003)

1) Le attività di formazione autorizzate devono essere svolte nel rispetto delle   vigenti disposizioni comunitarie, nazionali, regionali e provinciali in materia di gestione e controllo amministrativo  delle attività di formazione professionale.


2) Deve essere assicurata la disponibilità, durante lo svolgimento dell'attività,   di strutture materiali ed organizzative, di attrezzature e capacità professionali idonee alla realizzazione degli interventi formativi programmati.

3) Devono essere assunte tutte le responsabilità di legge in ordine  alla idoneità e alla sicurezza di strutture e impianti.

4) E’ vietata la delega a terzi della gestione dell’attività formativa, salvo che la delega riguardi funzioni di docenza, progettazione e servizi accessori, limitatamente ai casi in cui gli operatori firmatari dell’atto di adesione non possano disporne in maniera diretta. Si richiama inoltre la norma 1, comma 3 dell’allegato al Regolamento Comunitario n. 1685 del 28/07/2000.

5) L’attuazione dei corsi deve avvenire nei tempi stabiliti e nel rispetto del programma formativo approvato, salvo specifica motivata deroga disposta dal Responsabile del Servizio Formazione Professionale. 

6) E’ prevista l’attività di monitoraggio da parte della Provincia di Biella che esercita l’attività di controllo di legittimità e di gestione sulle attività ex ante, in itinere ed ex post. L’esito dei controlli, che di norma vengono effettuati presso la sede di svolgimento dell’attività stessa, costituisce elemento di valutazione in sede di esame di progetti presentati su bandi successivi. In particolare il controllo di gestione, previsto anche dal Regolamento CE n. 1260/1999, è finalizzato a verificare il grado di affidabilità del soggetto attuatore, l’efficacia complessiva e l’economicità dell’intervento. In questo senso il controllo di gestione realizza il momento accertativo della qualità gestionale del soggetto attuatore. Allo scopo, gli aspetti presi in esame, sui quali viene a determinarsi la valutazione sono:

· verifica della coerenza fra l’attività proposta e quella realizzata;

· verifica della tenuta dei registri;

· verifica dei requisiti in possesso degli utenti; 

· verifica delle attrezzature in uso;

· verifica della regolarità amministrativa delle attività in atto;

· verifica sullo stato di avanzamento della spesa accertando il regolare utilizzo dei fondi pubblici;

· verifica del grado di soddisfazione degli utenti.

7) Il finanziamento è erogato come di seguito specificato:

a) ai soli soggetti attuatori non aventi scopo di lucro è concesso un solo acconto pari al 60% del valore delle attività avviate. Il valore di ogni singolo corso verrà rideterminato nel caso in cui in occasione della comunicazione di inizio corso il numero degli allievi (V.A.) sia diminuito rispetto al preventivo. La richiesta di acconto, deve essere corredata di una dichiarazione (di responsabilità)  sostitutiva di atto di notorietà concernente la natura del soggetto attuatore e le attività iniziate, conformemente al modulo predisposto dall'ufficio, accompagnata dalla certificazione fidejussoria (prestata da banche, compagnie di assicurazione e intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale previsto dall’art. 107 del D.Lgs. n. 385/1993) a garanzia dell' acconto richiesto e dal documento contabile. La  prestazione fidejussoria cessa ad avvenuta positiva verifica del rendiconto.

Sono esclusi dall’acconto i voucher formativi;

b) saldo o corresponsione dell’intero contributo per gli operatori che non hanno diritto all’acconto o che non lo hanno richiesto a seguito di positiva verifica del rendiconto.

7 bis) A decorrere dal 1° luglio 2003 non potranno essere beneficiari di contributi pubblici gli Enti erogatori di formazione indiretta non in regola con le norme sull’accreditamento in quanto le stesse risultano applicabili, come previsto dalle D.G.R. n. 47-447 del 12/11/01 e n. 29-5168 del 28/01/02, e richiamato dal paragrafo 2b) del bando provinciale. 

8) Con cadenza  quadrimestrale deve essere presentata un'autocertificazione attestante lo stato di avanzamento delle  spese effettivamente sostenute per ciascun corso, riferite al periodo prescelto, utilizzando l'applicativo MONIT. Le dichiarazioni non devono contenere le spese certificate nelle dichiarazioni precedenti.

9) Entro 60 giorni dal termine di tutte le attività gli Operatori devono presentare una rendicontazione  finale articolata secondo le voci previste dalla procedura informatizzata. Tale rendiconto, su due macrovoci (spese generali e spese allievi), deve contenere gli estremi dei giustificativi di spesa e le modalità di pagamento degli stessi, dati anagrafici degli allievi, dei docenti e il curriculum di questi ultimi. 

Le spese indicate devono far riferimento ai costi ammissibili disposti dai Regolamenti Comunitari e successivamente elencati. Sono ammessi a rendiconto i costi sostenuti sino alla data di conclusione delle attività. Non sono ammesse compensazioni tra costi sostenuti per corsi diversi. Nella determinazione del saldo (o dell’intero finanziamento a rendiconto) è ammessa la compensazione tra le categorie di spesa ad esclusione della spese allievi. In sede di controllo del rendiconto si dovrà:

· accertare la congruenza degli importi complessivi fatturati;

· verificare i giustificativi di spesa (che dovranno essere messi a disposizione per le verifiche);

· accertare il rispetto delle normative e delle disposizioni impartite;

· determinare i valori a saldo. 

Alla informatizzazione dei dati di rendiconto  si potrà procedere solo successivamente alla chiusura dell'attività.   

10) Nel caso in cui l'acconto liquidato dalla Provincia di Biella sia superiore all'importo dovuto a saldo,  il maggior importo ricevuto  deve essere restituito entro 30 giorni dalla data  della richiesta. Lo svincolo della polizza fidejussoria presentata a garanzia dell'acconto avviene successivamente all'accertato introito della somma rimborsata.


Costi ammissibili:

Spese allievi a titolo di:

1. reddito allievi

 2.   spese di viaggio, vitto e alloggio (quota procapite)

 Spese generali   a titolo di:

 1. indagine preliminare di mercato

 2. ideazione e progettazione di intervento

 3. selezione e orientamento dei partecipanti

 4. elaborazione materiale didattico e FAD

 5. formazione personale docente e/o ricercatori

 6. predisposizione dei progetti esecutivi e dei piani finanziari

 7. pubblicizzazione e promozione dell'intervento

 8. docenza, codocenza, tutoraggio, orientamenti

 9. trasferta e pasti personali dipendente

10. attività di sostegno all'utenza svantaggiata, attività di supporto

11. indennità, trasporto, vitto, alloggio, transnazionalità, assicurazioni

12. esami finali

13. materiale di consumo didattico e indumenti protettivi

14. strumenti di ricerca (riferiti ad attività di ricerca)

15. raccolta e analisi dati

16. elaborazione rapporti intermedi

17. formazione personale

18. erogazione di servizi

19. costruzione di sistemi informativi - informatici

20. attivazione e adeguamento di progetti

21. garanzia fidejussoria

22. certificazione del rendiconto

23. verifica finale dell'azione programmata

24. elaborazione reports e studi, pubblicazioni relative all'azione

25. azioni di sostegno ai soggetti coinvolti (avviati all'assunzione, alla creazione di impresa)

26. direzione e coordinamento del progetto

27. valutazione del progetto

28. direzione generale

29. segreteria/amministrazione

30. servizi ausiliari

31. cancelleria, stampati, trasferte e pasti del personale di cui alle lettere precedenti

32. illuminazione, forza motrice, acqua, gas

33. riscaldamento e condizionamento

34. telefono e collegamenti telematici

35. spese postali

36. assicurazioni, imposte e tasse

37. locazione e/o ammortamento locali

38. manutenzione locali

39. noleggio, leasing e/o ammortamento attrezzature

40. manutenzione attrezzature

41. consulenza finanziaria e revisione contabile

42. spese mediche

43. voucher.

(CARTA INTESTATA SOGGETTO ATTUATORE)
PROVINCIA DI BIELLA

Servizio Formazione Professionale 

Via  Luisetti 5

13900 BIELLA

Oggetto:
Attività Formative per Occupati 2003  (D.G.P. n. 4 del 14/01/2003)


Richiesta acconto sulle attività avviate approvate con Determinazione Dirigenziale

   
 n. 2569 del 17/06/2003

Il sottoscritto .......………………………...........................…..,  legale rappresentante 

del ……………………. …..……..................……….con sede in......…………..........................

 

[Soggetto attuatore - codice]                                                                            [Indirizzo completo]

via/piazza  …………………………………………………... presenta  domanda  per  ottenere

l’erogazione dell’acconto di Euro …………………… pari al 60% dell’importo  rideterminato

per le attività avviate di cui all’oggetto.

Allega, pertanto, i seguenti documenti:

1)  Garanzia fidejussoria;

2)  Dichiarazione di responsabilità, sostitutiva di atto di notorietà, sulle attività avviate;

3)  Dichiarazione sostitutiva integrativa di atto di notorietà (uso antimafia);

4)  Documento contabile

       ................................................
                                          .............................................................

                        (luogo e data)



                              (timbro e firma leggibile e per esteso)

    BOZZA DI  GARANZIA  FIDEJUSSORIA
 

          Beneficiario :   PROVINCIA DI BIELLA









Servizio Formazione Professionale                  

Via Luisetti 5             

                         





13900 BIELLA             









__________________









Cod. Fisc. 90027160028

Premesso che:


con Determinazione n. 2569  del  17/06/2003 assunta dal   Dirigente del    Settore Formazione, Lavoro e Attività Produttive sono state approvate e finanziate le attività formative del …………….............................……….. con sede in…………………….…………………………….                             [Soggetto attuatore]                                                                                                                               [Indirizzo completo] 

  …………………………………………………………...……..per complessivi Euro  ........................................……...;


dato atto che il ...…………….........................................……………. intende  richiedere                                                       

                                                            [Soggetto attuatore]

all'Amministrazione Provinciale a norma delle disposizioni di cui al Bando n. 04 del 14/01/2003  e successive disposizioni di dettaglio, approvate con determinazione dirigenziale n. 2570 del 17/06/2003 un acconto di Euro  .......................………. pari al 60%  del valore dei corsi iniziati;


considerato che la concessione di detto acconto è subordinata alla presentazione di   garanzia fidejussoria per una somma pari all'acconto richiesto;

tutto ciò premesso
(l'Istituto) ...................................................………..... filiale di …………................................. nella persona del sottoscritto .......................................................................………………… nella sua qualità di ...................................................................………………. si costituisce fidejussore per conto di (Soggetto Attuatore) ……...................…………........................... e a favore di codesta Amministrazione  provinciale fino alla concorrenza di Euro ...............……................................….., corrispondente all'ammontare dell'acconto richiesto;

(L'Istituto) ……...............................................................  presta la presente fidejussione con espressa rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale e pertanto si impegna fin da ora a versare quanto dovuto in forza della presente a semplice Vostra richiesta scritta.

La prestazione fidejussoria  cessa ad avvenuta positiva verifica del rendiconto.

Luogo  e data .........................................................








     ………………………………..

  Timbro e firma leggibile e per esteso

(da utilizzare per importi superiori a Euro 154.937,07)

(CARTA INTESTATA DEL SOGGETTO ATTUATORE)
PROVINCIA DI BIELLA
Servizio Formazione Professionale 

Via  Luisetti 5

13900 BIELLA

DICHIARAZIONE   SOSTITUTIVA  INTEGRATIVA  DELL’ATTO  DI  NOTORIETA’ 

[ USO  ANTIMAFIA ]

resa ai sensi dell’Art. 38 – D.P. R. 28/12/2000 n. 445 , esclusivamente per la produzione a organi della Pubblica Amministrazione

Il/La sottoscritto/a ……………………………………… nato/a  a  ……………………………… (prov……) il  ….…………………… e residente in …………...………………………………… via  ………….………………………... legale  rappresentante  del ….……..……………………

………………….…………….. Cod. Fisc. …………………………………… con sede in ………………………………………  via ………………………………………..………………….
consapevole  delle  sanzioni  penali  previste  dall’art. 76 del D.P.R.  n. 445 del 28/12/2000

nei  confronti  di  chi  attesta  il  falso  nelle  dichiarazioni  sostitutive:

DICHIARA

sotto  la  propria  personale  responsabilità:

· che nei  propri confronti non sussiste alcuna delle cause di divieto, di decadenza o di sospensione previste dall’art. 10 Legge n. 575 del 31/05/1965  e  successive  modificazioni  ed  integrazioni  -  D.P.R. n. 252 del 3/06/98 
DICHIARA  INOLTRE
che ha provveduto autonomamente a richiedere la Certificazione Antimafia presso la Prefettura di .................................. in data ..................................... e che la stessa verrà inoltrata alla Provincia di Biella.

(Luogo)............................... data.........................    



IL/LA  DICHIARANTE

........................................................

                                                                                                              (firma leggibile e  per esteso)

(CARTA INTESTATA DEL SOGGETTO ATTUATORE) 

PROVINCIA DI BIELLA

Servizio Formazione Professionale 

Via   Luisetti 5

13900 BIELLA

DICHIARAZIONE DI RESPONSABILITÀ SULLE ATTIVITÀ AVVIATE 

SOSTITUTIVA DI  ATTO DI NOTORIETA’ (ART. 38 – D.P.R. 28/12/2000 n. 445)

Il/La sottoscritto/a ….…………………………………nato/a ……………….………(prov………) 

il…………..e residente in…………...……………………… via  ………….………………………... legale rappresentate/procuratore speciale di  ..………………………………………………………..

……..….……..………Cod. Fisc. …………………………………con sede in ……………………  via …………………………………..…………………………..codice anagrafico regionale……….
preso atto che con Determinazione Dirigenziale n. 2569 del 17/06/2003 sono state autorizzate le attività relative al Bando per la Formazione dei Lavoratori Occupati anno 2003 (D.G.P. n. 4 del 14/01/2003)  per un importo complessivo di Euro …………………………..;

consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000 nel caso di dichiarazioni mendaci, falsità negli atti, uso o esibizione di atti falsi o contenenti dati non più rispondenti a verità;

consente il trattamento dei dati nel rispetto della Legge n. 675 del 31/12/96.

In relazione agli adempimenti previsti dalla citata autorizzazione, nonché dai vincoli derivanti dall’atto di adesione e ai fini della corresponsione del primo acconto, sotto la propria responsabilità 

D I C H I A R A

· che ……………………………………………è da considerarsi, ad ogni effetto di legge, senza 

                              [soggetto attuatore ]

       scopo di lucro;

· che le attività iniziate alla data odierna sono rispondenti a quelle indicate nell’allegato che costituisce parte integrante del presente documento;

· che l’importo delle attività summenzionate ammonta a Euro  ..........................………............  e che il 60% di tale importo equivale  a  Euro...................………………......... .

 Luogo e data .......……………..........










IL  DICHIARANTE








          (timbro e firma leggibile e per esteso)

· Allegare copia (visibile) del documento d’identità 
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