NUOVE DISPOSIZIONI SULLE MODALITA’ DI COMUNICAZIONE DELLE VARIAZIONI RELATIVE AI CORSI FINANZIATI NELL’AMBITO DEI BANDI PROVINCIALI - MERCATO DEL LAVORO – A.f. 2004/2005 E - DIRITTO DOVERE – A.f. 2004/2005.

1. A partire dalla data di ricevimento della presente comunicazione tutte le variazioni (di sede, di calendario, di orario e di allievi), oltre ad essere annotate nell’apposita sezione “Variazioni” alle pagine (d) ed (e) del registro, devono esclusivamente essere trasmesse tramite procedura INICOR almeno 2 (due) giorni lavorativi prima della lezione a cui si riferiscono. Copia cartacea della ricevuta d’invio dovrà essere conservata a cura del Responsabile del Corso. Nella ricevuta sono riportate data e ora dell’avvenuta trasmissione. Soltanto in caso di problemi di funzionamento della procedura informatizzata l’operatore dovrà trasmettere la variazione, nei tempi sopra previsti, al Servizio Formazione Professionale della Provincia di Biella, inviando fax al numero 015-8480682. Una volta risolti i problemi informatici, la variazione dovrà essere successivamente annotata in procedura. Nella comunicazione via fax l’operatore avrà cura di evidenziare: a) tipologia della variazione; b) bando di riferimento; c) numero pratica di riferimento; d) nome e codice dell’operatore; e) titolo e numero del corso. La documentazione inerente ad ogni variazione dovrà essere conservata a cura del responsabile del corso e, in caso di verifica ispettiva, esibita al funzionario addetto al monitoraggio a semplice richiesta;
2. Nel caso di variazione di calendario e orario , qualora la comunicazione non sia stata effettuata ovvero effettuata non correttamente, verranno decurtate le ore di lezione non corrispondenti e verrà attribuito un esito complessivo negativo alla verifica. 
3. Nel caso di variazione di sede, qualora la sede comunicata non corrisponda a quella di effettivo svolgimento del corso, saranno decurtate le ore di lezione realizzate sino a quel momento nella sede non validata dalla Provincia. L’attività formativa verrà sospesa d’ufficio sino a quando la documentazione relativa alla sede del corso non sarà regolarizzata.
4. Qualora il corso preveda lo svolgimento di stages aziendali, l’operatore dovrà annotare in procedura INICOR alla voce Variazioni e per ogni singolo allievo, il nominativo e l’indirizzo  dell’azienda presso cui l’allievo svolge il tirocinio. Il periodo di  stage deve essere chiaramente evidenziato nel calendario inserito in procedura.
5. Oltre alla trasmissione in procedura INICOR, permane l’obbligo per l’operatore di inviare comunicazione scritta al  Servizio Formazione Professionale della Provincia di Biella, con fax al numero 015-8480682  nei seguenti casi: 
a) Sospensione del corso a tempo indeterminato;
b) Riavvio di un corso precedentemente sospeso. L’autorizzazione di riavvio sarà implicita qualora l’operatore abbia provveduto a comunicare la pianificazione di un nuovo calendario ed abbia effettuato il suo caricamento in procedura.
6. Si invitano pertanto gli Operatori, salvo le eccezioni sopra evidenziate, a non inviare più alcuna comunicazione di variazione via fax, relativamente ai corsi gestiti nell’ambito dei Bandi Provinciali – Mercato del Lavoro – anno formativo 2004/2005 e Diritto e Dovere – anno formativo 2004/2005.
7. Gli operatori che abbiano finora inviato le comunicazioni di variazione soltanto via  fax, dovranno provvedere a caricare tutte le comunicazione pregresse in procedura informatica con l’annotazione “ Vedi disposizioni della Provincia di Biella – Settore Formazione Professionale e Lavoro, approvate con D.D. n. 329 del 03 febbraio 2005”.

